
 

 

 

REGLEMENT INTERIEUR DU PARCOURS 
EDUCATIF JEUNESSE 

Applicable dès le 1er septembre 2023 
 

 
Vu le code général des collectivités territoriales, 
Vu la délibération du conseil municipal en date du 28 juin 2023 (n° 23-05-05), approuvant le présent règle-
ment, 
 
 

PREAMBULE 
Le Parcours Éducatif Jeunesse (PEJ) à destination des enfants de 3 à 11 ans, est élaboré et mis en œuvre dans 
le cadre du Projet Éducatif de Territoire et de son volet « Plan Mercredi ». 
Encadrées par des services municipaux et des associations, les activités proposées le mercredi, permettent 
aux enfants de découvrir et de s’initier à des pratiques individuelles et/ou collectives à travers des parcours 
autour de : la culture et les arts, la nature, les sports et les loisirs. 
Le présent règlement détermine les modalités de participation et les conditions générales de fonctionnement 
du PEJ. La participation aux activités de ce dispositif entraîne l’acceptation pleine et entière du présent 
règlement intérieur par les familles (parents et enfants). 
 

ARTICLE 1 : MODALITES D’INSCRIPTION 
Le PEJ est ouvert à tous les enfants âgés de 3 à 11 ans larichois sur inscription et dans la limite des places 
disponibles. 
 
Cette inscription pourra se faire de la façon suivante : 

• en mairie auprès de l’assistante de direction du Vivre Ensemble, Mme Marie José SEGOVIA 
BLANCHET et du service des affaires scolaires 

• ou par mail à pej@ville-lariche.fr 

 
Le dossier d’inscription comprend : 

• une fiche d’inscription, 

• une fiche sanitaire de liaison, 

• une attestation d’assurance de responsabilité civile extrascolaire, 

• PAI de l’enfant (s’il en possède un). 
 
Pour les activités proposées dans le cadre du parcours « sport », une attestation sur l’honneur précisant qu’il 
n’y a pas de contre-indication à la pratique d’activités physiques et sportives sera à fournir également. 
 
L'inscription est valable pour une année scolaire, d’octobre à juin.  
Un enfant ayant bénéficié d’un parcours ne pourra pas se réinscrire au même parcours l’année suivante. 
 
Tout changement sur les informations transmises lors de l'inscription (adresses, coordonnées, situation 
familiale et professionnelle...) doit immédiatement être signalé en mairie ou par mail à pej@ville-lariche.fr 
afin d'actualiser le dossier. 
 

ARTICLE 2 : TARIFS – FACTURATION – MODALITES DE PAIEMENTS 
2.1 Tarifs : 
Les tarifs sont fixés par délibération du Conseil municipal. 
A compter d’octobre 2023, le tarif est de 45€ par enfant. Une aide du Centre Communal d’Action Sociale peut 
être accordée aux familles dont le Quotient Familial est inférieur à 830€. 
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2.2 Facturation : 
Le paiement est demandé lors de l’inscription au PEJ. 
 

2.3 Modalité de paiement 
Le paiement de la facture peut se faire de la façon suivante : 

• Par chèque à l’ordre du Trésor Public  

• En espèce en mairie  
• En ligne directement en ligne sur l’espace citoyens familles  

 

ARTICLE 3  : CONDITIONS D’ACCUEIL – DEPART – RETARD 
3.1 Conditions d’accueil 
L'encadrement des enfants est assuré par du personnel qualifié. Celui-ci est responsable des enfants qui lui 
sont confiés pendant toute la durée de l’activité. 
 
La prise en charge des enfants est réalisée directement sur le lieu d’activité (gymnases, médiathèque, école 
municipale de musique, accueil de loisirs etc..) aux horaires précisés sur la fiche d’inscription au PEJ. Elle 
débute dès que l’enfant est inscrit sur la fiche d’appel tenue par le personnel d’encadrement.  
 

3.2 Départ des enfants 
En fin d’atelier, les enfants sont confiés à leurs parents ou à un tiers autorisé par eux. Les enfants ne peu-
vent donc pas partir seul sauf sur présentation d’une décharge de responsabilité.  
L'autorisation doit être formulée lors de l'inscription ou transmise par écrit au personnel d’encadrement. Le 
tiers autorisé sera invité à présenter une pièce d'identité. 
 
Pour tout départ avant la fin des activités, il sera demandé aux parents ou à un tiers autorisé par eux de 
compléter une décharge de responsabilité.  

 
Dans le cas où personne ne serait venu chercher l'enfant à la fin de l’activité, le personnel d'encadrement 
appelle les responsables légaux ou un tiers autorisé par eux mentionnés sur la fiche d’inscription. Si ces 
derniers sont injoignables, le responsable du PEJ prendra toutes dispositions nécessaires prévues par la 
réglementation. 

 

3.3 Retard 
Pour tout retard, il est indispensable de contacter les intervenants des activités. 
 

ARTICLE 4  : DISPOSITIONS SANITAIRES 
L’administration de traitement : aucun traitement médical ne sera administré lors des activités. 
 
Le projet d’accueil individualisé (PAI) : dans le cas où l’enfant serait atteint de maladie chronique, 
d’allergie ou d’intolérance alimentaire ou d’un handicap, l’accueil de l’enfant fera l’objet d’un projet 
d’accueil individualisé. Il sera alors demandé une copie du PAI avec le traitement.  
Santé : les parents doivent signaler les antécédents ou problèmes de santé de l’enfant (fiche sanitaire 
de liaison). 
 
Tout signe de maladie contagieuse peut nécessiter une éviction de l’atelier et doit être impérativement 
signalé par les parents. 
 
Situation d’incident ou d’accident :  

• en cas d’incident bénin (écorchures, légers chocs et coups) l’enfant est pris en charge par le 
personnel d’encadrement. Les parents sont informés en fin de journée. Les soins seront 
consignés dans le registre de soins. 



 

 

• En cas de maladie ou d’incident remarquable (mal de tête, mal au ventre, contusions, fièvre) 
sans appel des secours, les parents seront avertis de façon à venir le chercher. 
L’enfant est installé allongé à l’infirmerie et sous la surveillance d’un adulte, dans l’attente de 
la venue dans un délai raisonnable, de ses parents et/ou reprise des activités. Les soins seront 
consignés dans le registre de soins. 

• En cas d’accident, le personnel d’encadrement fait appel aux secours (pompiers, samu). Les 
secours prendront les dispositions nécessaires. L’enfant peut être amené à l’hôpital public de 
secteur ou le plus proche, par les pompiers ou une ambulance. Le personnel d’encadrement 
en informera les parents. Une déclaration d’accident sera effectuée sans délai. 

 

ARTICLE 5 : DROIT A L’IMAGE 
Dans le cadre des activités, des photos, ou vidéos peuvent être réalisées et utilisées à des fins 
pédagogiques (non commerciales) et de communication des services de la ville de La Riche. 
 
Avec votre accord figurant dans le dossier d’inscription. 
 

ARTICLE 6 : ASSURANCE 
La Ville est assurée pour les activités pratiquées pendant le PEJ afin de couvrir les dommages pour lesquels 
sa responsabilité pourrait être engagée. Les parents doivent donc s'assurer au titre de leur responsabilité 
civile extrascolaire/accident. 

 

ARTICLE 7 : LES ATTENDUS 
7.1 Fréquentation régulière des enfants 
Une fréquentation régulière sur l'ensemble de l'année scolaire est attendue pour chaque enfant, le nombre 
de places disponibles pour chaque activité étant limité. 
 
Une dispense ponctuelle de participation peut être transmise par écrit par les parents aux services 
municipaux avant l'absence planifiée par mail à pej@ville-lariche.fr 
 

Au-delà de trois absences consécutives non justifiées, l’enfant pourra être exclu de l’activité après 
information des parents par courrier. 
 

7.2 Tenue / effets personnels des parents et enfants 
Les enfants doivent porter une tenue adaptée aux activités planifiées (vêtements de sport, blouse...). 
Il est souhaitable que les effets personnels des enfants soient marqués de leur nom. 
La Ville décline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de détérioration. 
 

7.3 Comportement des enfants 
Tout participant s'engage, à un niveau en rapport avec son âge, à : 
 

• faire de preuve de ponctualité et d’assiduité, 

• se conformer aux règles de vie en collectivité et de l’activité pratique, 

• respecter les décisions du personnel d'encadrement, 

• respecter ses camarades, 

• refuser toute forme de violence (verbale ou physique), 

• et faire preuve de tolérance. 
 

 

7.4 Discipline 
Tout manque de respect, incorrection verbale vis-à-vis des autres ou du personnel, violence physique, non-
respect du matériel ou des locaux, est notifié aux parents.  
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Si le comportement de l'enfant perdure et/ou dans l'hypothèse de faits graves, sur décision du maire ou de 
son représentant, l'enfant peut faire l'objet d'une exclusion temporaire ou définitive de l’activité du PEJ. 
 
Par ailleurs, en cas de dégradation volontaire du matériel ou des locaux, les frais de réparation ou de 
remplacement seront facturés aux familles. 

 

7.5 Le personnel d’encadrement 
Le personnel d’encadrement s’engage à prendre connaissance du Projet Educatif de Territoire et à inscrire 
son action dans ce cadre. 
Il préviendra la mairie de son absence ou de tous changements (horaires, lieu, personnel, etc..) ; la mairie en 
informera les familles. 
Le personnel d’encadrement apporte une compétence technique spécifique et assure la responsabilité pé-
dagogique de l'organisation.  
Le personnel d’encadrement s’engage à fournir à la Ville, une attestation d’assurance garantissant la prise en 
charge des enfants du fait de l’activité proposée. 
Le personnel d’encadrement s’engage à ce que la première séance soit consacrée à une rencontre avec les 
familles et les enfants pour une présentation de l’activité qui sera pratiquée. Elle permettra également aux 
familles d’identifier le personnel d’encadrement.  
Le personnel d’encadrement s’engage à communiquer à la Ville, les fiches de présence des enfants à l’atelier 
aux périodes suivantes : avant le vendredi des vacances de Noël, avant le vendredi des vacances d’hiver, 
avant le vendredi des vacances de printemps, avant le dernier vendredi de juin. 
Le personnel d’encadrement s’engage à transmettre des photos des séances au service Enfance Jeunesse de 
la Ville sous réserve des autorisations de droit à l’image délivrées par les familles des enfants participants, 
afin de valoriser les actions du Parcours Educatif Jeunesse dans les outils de communication de la municipa-
lité.  
Le personnel d’encadrement s’engage à mettre en place un temps de valorisation du parcours réalisé par les 
enfants de l’atelier ouvert aux parents. Ce temps se voudra convivial et prendre la forme d’une représenta-
tion (spectacle, concert), d’une exposition, d’un temps d’échange etc.., la date de ce temps sera communi-
quée par la ville aux familles.  
Le personnel d’encadrement s’engage à fournir à la Ville un bilan annuel de son action. 
Le personnel d’encadrement s’engage à participer au comité de pilotage de fin d‘année organisée par la Ville 
pour mesurer/évaluer la pertinence de l’action. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 
 
 

ATTESTATION SUR L’HONNEUR 
(Règlement intérieur) 

 
 
 
 
 
 
 
 

Je soussigné(e) Madame, Monsieur................................................................................................... 
parent, responsable légal de l’enfant................................................................................................. 
déclare avoir pris connaissance et accepte le règlement intérieur du Parcours Educatif Jeunesse 
en vigueur. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

À ………………………, le ………………………......... 
 

Signature 
 

 

 
 


